Phu luc IV

THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC GIAM PINH TU PHAP
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP
(kem theo Quyez‘ dinh s6 2007/0P-BTP ngay 26 thang 9 nam 2016 ciia

B¢ truong Bo Tw phadp)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

A. Thii tuc hanh chinh cip Trung wong

1. B6 nhiém giam dinh vién tu phap

Tha truéng don vi
thuéc bd, co quan
ngang b dugc giao
quan ly hoat dong giam
dinh tu phap.

2. Mién nhiém gidm dinh vién tu phap

Thu truéng don vi
thuéc bd, co quan
ngang b dugc giao
quan ly hoat dong giam
dinh tu phap.

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1. | B6 nhiém giam dinh vién tu phap

Nguoi dung dau co
quan  chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan
cap tinh.

2. Mién nhiém giam dinh vién tu phap

Nguoi dung dau co
quan  chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan

cap tinh.
3. Cép phép thanh 1ap van phong giam dinh tu phap | S¢ Tu phap.
4. bang ky hoat dong van phong giam dinh tu phap | S& Tu phap
Thay d6i nodi dung ding ky hoat dong, cip lai
5. Giay dang ky hoat dong cta Van phong gidm | S& Tu phap
dinh tu phap
Thay ddi, b6 sung linh vyc giam dinh cta Van | _, .
6. phong gidm dinh tu phap S¢ Tur phap
. Chuyén do6i loai hinh Van phong giam dinh tu S& Tu phap

phap




Thu hdi Gidy ding ky hoat dong cta Vin phong
giam dinh tu phap

S Tu phap

Cham dit hoat dong Van phong gidam dinh tu
phap

S¢ Tu phap

10.

Cép lai Gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong
giam dinh tu phap trong trudng hop thay doi tén
goi, dia chi tru s&, nguoi dai dién theo phap luat
cua Van phong

S¢ Tu phap

11.

Cép lai Gidy ding ky hoat dong cua Van phong
giam dinh tu phap trong truong hop Gidy dang
ky hoat dong bi hu hong hodc bi mat

S Tu phap




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. Thii tuc hanh chinh cip Trung wong

1. B6 nhiém giam dinh vién tw phap

Trinh ty thuc hién:

Thu truong don vi thudc BJ, co quan ngang bd dugc giao quan 1y hoat dong
giam dinh tu phap co6 trach nhi¢m lga chon nguoi c6 du tiéu chuin quy dinh tai khoan
1 Piéu 7 cua Luat giam dinh tu phap, dé& nghi Bo truong, Thi trudng co quan ngang
b6 b6 nhiém giam dinh vién tu phap ¢ linh vuc giam dinh thudc thim quyén quan ly.

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢, Bo truong, Thi
truong co quan ngang bd quyet dinh bo nhi¢m giam dinh vién tu phap. Trudong hop tu
chéi thi phai thong bao cho ngudi dé nghi bang vin ban va néu rd 1y do.

Cach thire thue hién: Hd so giri ¢én B, co quan ngang Bo ¢ tham quyén.

Thanh phin hd so:

- Vin ban d& nghi b6 nhiém giam dinh vién tu phap.

- Ban sao bang t6t nghiép dai hoc trd 1én phu hop voi linh vuc chuyén mon
dugc dé nghi bo nhiém.

- So yéu Iy lich va Phiéu 1y lich tu phap.

- Gidy xac nhdn vé thoi gian thuc t& hoat dong chuyén mén cua co quan, to
chure noi nguoi dugce dé nghi bo nhi¢m lam viéc.

- Chirng chi dao tao hoic bdi dudng nghiép vu giam dinh ddi v6i ngudi duge dé
nghi b6 nhiém giam dinh vién tu phap trong linh vuc phép y, phap y tim than va ky
thuat hinh su.

- Cac gidy to khac ching minh ngudi dugce dé nghi bd nhiém du tiéu chuan theo
quy dinh ctia Bo truong, Thi trudng co quan ngang bo cd tham quyén quan 1y linh virc
giam dinh.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop

A

l€.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Bo truong BO Y té bod nhiém giam dinh vién phap y, giam dinh vién phap y tdm
than hoat dong tai cac co quan ¢ trung uong.

B0 truong Bo Cong an bd nhiém giam dinh vién k¥ thudt hinh sy hoat dong tai
cac co quan ¢ trung uong.

B0 truong, Thu truong co quan ngang bd bd nhiém giam dinh vién tu phap hoat
dong trong cac linh vyc khac tai cac co quan ¢ trung wong thudc pham vi quan ly.

P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan (Ngudi mudn trd thanh
giam dinh vién tu phap)

Tén miu don, miu t& khai: Khong



L¢ phi: Khong

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém giam dinh vién
tu phap.

Yéu ciu, diéu Kki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam thudng trii tai Viét Nam c6 di cac tiéu chuan sau day c6
thé duoc xem xét, bd nhiém giam dinh vién tu phap:

+ Co suc khoe, phém chét dao duc tét;

+ C6 trinh d§ dai hoc tro 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén moén & linh
vuc duogc dao tao tir du 05 nam tro 1én.

Truong hop nguoi duge dé nghi bod nhiém giam dinh vién phap y, phap y tim
than, ky thuat hinh su da tryc tiép giup viéc trong hoat dong giam dinh ¢ to chirc giam
dinh phép y, phap y tdm than, k¥ thuat hinh sy thi thoi gian hoat dong thuc té chuyén
mon tir di 03 nam trd 1€n;

+ Péi vai nguoi duoc dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phép trong linh vuc
phép y, phap y tim than va k¥ thuat hinh sy phai c¢6 chimg chi di qua dao tao hodc boi
dudng nghi¢p vu gidm dinh.

- Nguoi thudec mot trong cac truong hop sau day khong duoc bd nhiém giam
dinh vién tu phap:

+ Mt nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; da bi két an ma chua duoc xo4 an tich
ve t01 pham do vO y hodc t0i pham it nghiém trong do co y; da bi két &n veé t0i pham
nghiém trong, td1 pham rat nghiém trong, toi pham dac biét nghiém trong do cd y;

+ Pang bi ap dung bién phdp xur ly hanh chinh gido duc tai xa, phuong, thi
tran, dua vao co s cai nghién bat budc hoac dua vao co s¢ gido duc bat budc.

Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh: Luét giam dinh tu phap nam 2012.

2. Mién nhiém giam dinh vién tu phap

Trinh ty thyc hién:

Viéc mién nhiém gidm dinh vién tu phap dugc thuc hién trong cac trudng hop sau
day:

- Khong con du tiéu chuin quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cta Luat Giam dinh tu
phap;

- Thudc mot trong céc trudong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Luat Giam
dinh tu phap;

- Bi xtr 1y ky luat tr hinh thirc canh céo tré 1én hodc bi xr phat hanh chinh do
¢ y vi pham quy dinh ctia phap luat vé giam dinh tu phap;

- Thuc hi¢n mdt trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 ctua Luat Giam dinh tu
phap;



- Theo dé& nghi cta giam dinh vién tu phap 1a cong chirc, vién chirc, si quan
quan doi, s quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong
c6 quyét dinh nghi viéc dé huong ché do huu tri hodc théi viéc.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 1¢, BO trudng, Thu
truong co quan ngang b, xem xét, quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap va
diéu chinh danh sach giam dinh vién tu phap trén cong thong tin dién tr cta bo, co
quan ngang bo, ddng thoi giri B6 Tu phap dé didu chinh danh sach chung vé giam dinh
vién tu phap.

Cach thire thue hién: Hd so giri ¢én B, co quan ngang bo c6 tham quyén.

Thanh phin hd so:

- Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap ctia co quan, t6 chirc da
de nghi bo nhiém nguodi do;

- Vian ban, gidy to ching minh giam dinh vién tu phap thudc mot trong cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 biéu 10, Luat giam dinh tu phap:

+ Khéng con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Luat giam dinh tu
phap.

+ Thudc mot trong cac trudong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 ctia Luat giam dinh
tu phap.

+ Bi xtr Iy ky luét tir hinh thirc canh cdo tr¢ 1€n hoac bi xur phat hanh chinh do
¢d y vi pham quy dinh ctia phap ludt vé& giam dinh tu phap.

+ Thyc hién mét trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cia Luat giam dinh tu
phap.

+ Theo dé nghi cta giam dinh vién tu phap 1a cong chirc, vién chirc, si quan
quan doi, s quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghi¢p, cong nhan quoc phong
co quyét dinh nghi viéc dé huong ché d6 huu tri hodc thoi viéc.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop
1¢, Bo truong, Thu truong co quan ngang bd, xem xét, quyét dinh mién nhiém giam
dinh vién tu phap va diéu chinh danh sach gidm dinh vién tu phéap trén cong thong tin
dién tr cua by, co quan ngang bd, déng thoi giri BO Tu phéap dé diéu chinh danh sach
chung vé giam dinh vién tu phap.

Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh: Thu truéng don vi thudc bd, co quan
ngang bg dugc giao quan 1y hoat dong gidm dinh tu phap.

B6 truong Bo Cong an, Bo trudng Bo Qudc phong xem xét, dé nghi Bo truong
B0 Y té mién nhiém gidm dinh vién phéap y thudc tham quyén quan Iy.

Bo truong Bo Qubc phong xem xét, dé nghi B9 truéng Bo Cong an mién nhiém
giam dinh vién k¥ thuat hinh sy thudc tham quyén quan ly.

Bo trudng, Thi trudng co quan ngang bo mién nhiém giam dinh vién tu phap
hoat dong tai cic co quan ¢ trung wong & linh vuc thudc tham quyén quan 1y theo dé



nghi ctia Thu trudng don vi thude bg, co quan ngang bd dugc giao quan 1y hoat dong
giam dinh tu phap.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Giam dinh vién tu phap
Tén miu don, miu t& khai: Khong
L¢ phi: Khong

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém gidm dinh
vién tu phap.

Yéu ciu, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh: Luét giam dinh tu phap nam 2012



B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1. B6 nhiém giam dinh vién tw phap

Trinh ty thuc hién:

Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong (sau day goi
chung 1a cp tinh) bb nhiém giam dinh vién tu phap ¢ dia phuong.

Nguoi ding ddu co quan chuyén mén ciia Uy ban nhan dan cip tinh quan 1y
linh vuc giam dinh tu phap chi tri, phdi hop voi Gidam déc S& Tu phap lwa chon nguoi
c¢6 du tidu chudn quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 cua Luat giam dinh tu phap, tiép nhan ho
SO cua nguoi dé nghi bo nhi¢m gidm dinh vién tu phép quy dinh tai Di€u 8 cua Luat
giam dinh tu phap, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh bo nhiém giam dinh
vién tu phap & dia phuong.

Trong thoi han 20 ngiy, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, Cha tich Uy ban
nhan dan cép tinh quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phap. Truong hop tir chéi thi
phai thong bao cho ngudi dé nghi bang van ban va néu rd 1y do.

Cach thire thue hién: Hd so giri ¢én Uy ban nhan dan cp tinh.

Thanh phén hd so:

- Vin ban d& nghi b6 nhiém giam dinh vién tu phap.

- Ban sao bang t6t nghiép dai hoc trd 1én phu hop voi linh vuc chuyén mon
dugc d& nghi bo nhiém.

- So yéu 1y lich va Phiéu Iy lich tu phap.

- Gidy xac nhdn vé thoi gian thuc t& hoat dong chuyén mén cua co quan, to
chure noi nguoi duge dé nghi bo nhi¢m lam viéc.

- Chirng chi dao tao hodc bdi dudng nghiép vu giam dinh ddi v6i ngudi duge dé
nghi b6 nhiém giam dinh vién tu phap trong linh vuc phép y, phap y tdm than va k¥
thuat hinh su.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop
1¢ Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phap.
Truong hop tir chdi thi phai thong bao cho ngudi dé& nghi bang van ban va néu rd 1y
do.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Nguoi ding dau co quan chuyén mon
thugc Uy ban nhan dan cép tinh.

Po6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan (Ngudi mudn trd thanh
giam dinh vién tu phap)

Tén miu don, miu t& khai: Khong

Lé phi: Khong

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém giam dinh vién
tu phap.



Yéu ciu, diéu Kki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam thudng tra tai Viét Nam c6 du cac tiéu chuan sau day c6
thé duoc xem xét, bé nhiém giam dinh vién tu phap:

+ C0 strc khoe, pham chét dao dirc tot;

+ C6 trinh d§ dai hoc tro 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén moén ¢ linh
vuc duogc dao tao tir du 05 nam tro 1én.

Truong hop nguoi duge dé nghi bod nhiém giam dinh vién phap y, phap y tim
than, k¥ thuat hinh su da truc tiép gitp viéc trong hoat dong gidm dinh & t6 chirc gidm
dinh phép y, phap y tdm than, k¥ thudt hinh su thi thoi gian hoat dong thuc té chuyén
mon tir di 03 nam trd 1€n;

+ Dbi v6i ngudi duge dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap trong linh vuc
phap y, phép y tdm than va k¥ thuét hinh sy phai c6 ching chi da qua dao tao hoac boi
dudng nghi¢p vu gidm dinh.

- Nguoi thudc mét trong cac trudng hop sau ddy khong duoc bo nhiém giam
dinh vién tu phap:

+ Mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; da bi két an ma chua duoc xo4 an tich
ve t01 pham do v6 y hodc t0i pham it nghiém trong do co y; da bi két an vé tdi pham
nghiém trong, td1 pham rat nghiém trong, toi pham dac biét nghiém trong do cd y;

+ Pang bi ap dung bi¢n phdp xur ly hanh chinh gido duc tai xa, phuong, thi
tran, dwa vao co s cai nghién bét budc hodc dua vao co s& gido duc bét budc.

Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh: Luat giam dinh tu phap ndm 2012

2. Mién nhiém giam dinh vién tu phap

Trinh ty thyc hién:

Viéc mién nhiém gidm dinh vién tu phap dugc thuc hién trong cac trudng hop sau
day:

- Khong con du tiéu chuin quy dinh tai khoéan 1 Diéu 7 cua Luat giam dinh tu
phap;

- Thudc mét trong cac truong hgp quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cta Luat giam
dinh tu phap;

- Bi xtr 1y ky luat tr hinh thirc canh céo tré 1€n hodc bi xir phat hanh chinh do
¢d y vi pham quy dinh ctia phap ludt vé giam dinh tu phap;

- Thuc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 cua Luat giam dinh tu
phap;

- Theo dé& nghi cta giam dinh vién tu phap 1a cong chirc, vién chirc, si quan
quan doi, s quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong
¢ quyét dinh nghi viéc dé huong ché d6 huu tri hodc thoi viéc.



Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh mién nhiém giam dinh vién tu phap ¢ dia
phuong theo dé nghi cua ngudi ding dau co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan dan
sau khi nguoi dimg dau co quan chuyén mén théng nhét ¥ kién v6i Giam dbc S¢ Tu
phap.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap va diéu
chinh danh sach giam dinh vién tu phap trén cong thong tin dién tir ciia Uy ban nhan
dan cép tinh, dong thoi giri B6 Tu phap dé diéu chinh danh sach chung vé giam dinh
vién tu phap.

Ciach thire thwe hién: Ho so giri ¢én Uy ban nhan dan cap tinh.

Thanh phén hd so:

- Vin ban d& nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cta co quan, to chtc da
dé nghi bo nhiém ngudi do;

- Vian ban, gidy to ching minh giam dinh vién tu phap thuéc mot trong cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 10, Luat giam dinh tu phép:

+ Khong con du tiéu chuin quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cta Luat giam dinh tu
phap.

+ Thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cua Luat giam dinh
tu phap.

+ Bi xtr Iy ky luét tir hinh thirc canh cdo trd 1€n hoac bi xur phat hanh chinh do
¢ ¥ vi pham quy dinh cta phap luat vé giam dinh tu phép.

+ Thyc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cua Luat giam dinh tu
phap.

+ Theo dé nghi cia gidm dinh vién tu phap 1a cong chuc, vién chuc, si quan
quan doi, s quan céng an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qubc phong
co quyét dinh nghi viéc dé huong ché d6 huu tri hodc thoi viéc.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop
1¢, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém giam dinh vién
tu phap va diéu chinh danh sach giam dinh vién tu phap trén cong thong tin dién tir
ctia Uy ban nhdn dan cdp tinh, déng thoi giri B6 Tu phap dé diéu chinh danh sach
chung vé giam dinh vién tu phap.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip tinh.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Giam dinh vién tu phap

Tén miu don, miu t& khai: Khong

Lé phi: Khong

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém giam dinh
vién tu phap.

Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:



Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh: Luat giam dinh tu phap nam 2012

3. Cép phép thanh 1ap vin phong giam dinh tu phap

Trinh ty thuc hién:

Giam dinh vién tu phap mudn thanh lap Vin phong gidm dinh tu phap nop hd
so xin cAp phép thanh l4p Vin phong giam dinh tu phap tai S6 Tu phap.

Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh noi dat try s¢ hoat dong xem xét, quyét dinh
cho phép thanh 1ap Vin phong giam dinh tu phéap theo dé nghi ciia Giam dbc S¢ Tu
phap.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Giam d6¢ SO Tu phap
xem xét, tham dinh hd so xin phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap, thong nhat
¥ kién v6i nguoi dig dau co quan chuyén mén ctua Uy ban nhan déan cdp tinh quan Iy
linh vuc gidm dinh tu phap, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét
dinh.

Cach thire thuwe hién: HO so giri ¢én S¢ Tu phap.

Thanh phin hd so:

- Pon xin phép thanh lap;

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phéap;

- Dy thao Quy ché tb chire, hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap;

- Pé an thanh 14p Vin phong giam dinh tu phap phai néu rd muc dich thanh lap;
du kién vé tén goi, nhan sy, dia diém dat tru s&; diéu kién vé co s& vat chat, trang thiét
bi, phuong tién gidm dinh theo quy dinh cua bd, co quan ngang by quan ly chuyén
mén vé linh vuc giam dinh va ke hoach trién khai thuc hi¢n.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢,
Giam dbc S& Tu phap xem xét, tham dinh hd so xin phép thanh lap Vin phong giam
dinh tu phap, thong nhat ¥ kién voi nguoi dimg dau co quan chuyén mén caa Uy ban
nhan dan cép tinh quéan 1y linh vuc giam dinh tu phap, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan
cAp tinh xem xét, quyét dinh.

Co quan thuyec hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phéap.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan (Giam dinh vién tu phap).
Tén miu don, miu t& khai: Khong

L¢ phi: Khong

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin
phong giam dinh tu phap.

Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh:

Gidm dinh vién tu phap dugc thanh 1ap Van phong giam dinh tu phéap khi c6 du
cac diéu kién sau day:
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+ C6 tir di 05 nam tro 1én 1a giam dinh vién tu phap trong linh vuc dé nghi
thanh 1ap Van phong;

+ C6 Dé an thanh 1ap theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 cua Luat giam
dinh tu phap.

- Cén bg, cong chuc, vién chtrc, s quan quan doi, si quan cong an nhan dan,
quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qubc phong khong dwgc thanh 1ap Vian phong
giam dinh tu phap.

Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh: Luat Gidm dinh tu phap nam 2012.
4. Pang ky hoat dong van phong giam dinh tu phap
Trinh ty thyc hién:

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngdy Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh quyét
dinh cho phép thanh 1ap, Van phong giam dinh tu phap dang ky hoat dong tai So Tu
phap.

Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan du hd so hop 1€, S& Tu phép chu tri,
phéi hop véi co quan chuyén mén cia Uy ban nhan dan cip tinh quan 1y vé linh vuc
giam dinh tu phap kiém tra viéc dap ung cac diéu kién theo Dé an thanh 1ap quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 16 ctia Luat nay va cip Gidy ding ky hoat dong; trudng hop
tir chéi thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do, dong thoi bao cio Chii tich
Uy ban nhén dan cép tinh xem xét, quyét dinh thu hdi Quyét dinh cho phép thanh lap.
Nguoi bi tir chdi c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phap luat.

Cach thire thwe hién: Vin phong giam dinh tu phap guri hd so ding ky hoat
dong dén So Tu phap.

Thanh phin hd so:
- Pon dé nghi ding ky hoat dong.
- Quy ché t6 chuc, hoat dong cua Vin phong giam dinh tu phap.

- Gidy t& chimg minh ¢ dii diéu kién bao dam hoat dong cua Vin phong gidam
dinh tu phép theo Dé 4n thanh 1ap quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 16 cua Luat giam
dinh tu phap.

- Ban sao quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong giam dinh tu phép.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Sé Tu phap

Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc (Van phong giam dinh tu
phap)

Tén miu don, miu to khai: Khong

L¢ phi: Khong

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong.

Yéu ciu, diéu ki¢n thwc hién thi tuc hanh chinh:
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Trong thdi han 01 nam, ké tir ngdy Chii tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét
dinh cho phép thanh 14p, Van phong gidm dinh tu phap dang ky hoat dong tai S¢ Tu
phép.

Sau thoi han 01 nam, ké tir ngdy Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh quyét dinh
cho phép thanh l4p, Vian phong giam dinh tu phap khong ding ky hoat dong thi Quyét
dinh cho phép thanh lap Vin phong giam dinh tu phap hét hiéu Iyc.

Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh: Luat giam dinh tu phap nam 2012

5. Thay d6i ni dung ding ky hoat dong, cip lai Gidy ding ky hoat dong
cua Van phong giam dinh tw phap

Trinh tu thuc hién:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay thay ddi tén goi, dia chi tru so,
nguoi dai dién theo phap luat cia Van phong, danh sach thanh vién hgp danh, Van
phong giam dinh tu phap phai giri don dé nghi cép lai Gidy ding ky hoat dong kém
theo Gidy ding ky hoat dong cii &én S& Tu phap, noi da dang ky hoat dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc hd so hop 1€ ctia Van
phong giam dinh tu phap xin thay doi tén goi, dia chi tru so, nguoi dai dién theo phap
luat, danh sach thanh vién hop danh, S& Tu phap c6 trach nhiém xem xét, cap lai Gidy
dang ky hoat dong cho Vian phong giam dinh tu phap. Truong hop khong cap lai Gidy
dang ky hoat dong thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do. Vin phong giam
dinh tu phap bi tir chdi cap lai Gidy dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi kién
theo quy dinh cua phép luat.

Cach thire thue hién: Ho so dugc gui truc tiép hodc thong qua hé thong buu
chinh dén So Tu phap, noi di dang ky hoat dong.

Thanh phén hé so: Don dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong..

Thaoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap duoc
cap lai Gidy dang ky hoat dong.

L¢ phi: Khong.

Tén miu don, miu t& khai: Khong

Yéu cau, diéu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong

Can cw phap ly caa thid tuc hanh chinh: Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay
27/9/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu
phap.

6. Thay d6i, b6 sung linh vwe giam dinh ciia Vin phong giam dinh tw phap

Trinh tu thuc hién:
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Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1& cua Vian phong
giam dinh tu phap xin thay doi, bd sung linh vyc giam dinh, Giam ddc S& Tu phéap
xem xét, tham dinh, thong nhit y kién voi ngudi ding déu co quan chuyén mén cia
Uy ban nhan déan cép tinh quan 1y linh vuc giam dinh tu phap, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy So Tu phép trinh hd so, Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh cho phép thay ddi, bd sung linh vuc giam dinh.
Truong hop khong cho phép thay ddi, bd sung linh vuc giam dinh thi phai thong bao
bang vin ban va néu rd 1y do. Van phong giam dinh tu phap bi tir chdi thay d6i, bd
sung linh vic giam dinh c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ciia phép luét.

Trong thoi han 01 nam, ké tir ngdy dugc Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh
quyét dinh cho phép thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh, Van phong giam dinh tu
phap thuc hién ding ky noi dung thay d6i, bo sung tai S& Tu phap; qua thoi han néu
trén, Van phong giam dinh tu phap khong thuc hién diang ky thay doi, bo sung linh vuc
giam dinh thi quyét dinh cho phép thay d6i, bo sung linh vuc giam dinh hét hiu luc.

Cach thire thye hién: HO so dugc gui truc tiép hodc thong qua hé thong buu
chinh dén So Tu phap, noi diang ky hoat dong.

Thanh phén hd so:

- Pon xin phép thay ddi, bd sung linh vuc giam dinh;

- P& 4an vé viéc thay doi, bo sung linh vuc giam dinh, trong d6 néu rd diéu kién
v€ nhan lyc, co s¢ vat chat, trang thiét bi, phuong ti¢én gidm dinh theo quy dinh cua
Bo, co quan ngang Bo quan 1y chuyén mén vé linh vuc giam dinh va ké hoach trién
khai thyc hién phu hgp véi viée thay ddi, bd sung linh vyc gidm dinh;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap phu hop véi viéc thay
ddi, bd sung linh vuc giam dinh;

- Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong giam dinh tu phap da duoc cap.

Thoi han giai quyét: 45 ngay.

Péi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phép duoc bd
sung thém linh vuc giam dinh tu phap.

Lé phi: Khong.

Tén miu don, miu to khai: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat gidm dinh tu phap nam 2012;

- Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va
bién phép thi hanh Luat gidm dinh tu phap.
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7. Chuyén ddi loai hinh Vin phong giam dinh tw phap
Trinh ty thyc hién:

Trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é ciia Vin
phong giam dinh tu phap, S& Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Van phong giam dinh tu phap. Trong
truong hop tir chdi phai théng bao bang van ban va néu 13 1y do; ngudi bi tir chdi co
quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luat.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi cia S
Tu phap, Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén d6i
loai hinh Vian phong giam dinh tu phap. Trong truong hop tir chéi phai thong bao bang
van ban va néu rd 1y do; ngudi bi tir chdi co quyén khiéu nai theo quy dinh cta phap
luat.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho phép chuyén doi,
Van phong giam dinh tu phap phai dang ky hoat dong tai S& Tu phdp. Khi dang ky,
Vin phong phai ¢6 don ding ky hoat dong, ban sao quyét dinh cho phép chuyén doi
loai hinh Vian phong va gidy to ching minh c6 du diéu kién bao dam hoat dong cia
Vin phong giam dinh tu phap theo D¢ an chuyén doi loai hinh hoat dong.

Trong thoi han 7 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18, S& Tu phap
cap Gidy dang ky hoat dong cho Vin phong giam dinh tu phép chuyén dbi; truong hop
tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do. Vin phong giam dinh tu phap bi
tir chéi cap Gidy dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cia
phap luat.

Vin phong giam dinh tu phép chuyén d6i loai hinh dugc hoat dong ké tir ngay
dugce S& Tu phép cép gidy dang ky hoat dong, ké thira toan bd quyén, nghia vu va co
trach nhiém luu trir toan bo ho so, tai liéu ctia Van phong giam dinh tu phap trudc dob.

Cach thire thue hién: HO so dugc gui truc tiép hodc thong qua hé thong buu
chinh d&én S¢ Tu phap, noi ding ky hoat dong.

Thanh phan: Hb so dé nghi chuyén doi loai hinh hoat dong ctia Vian phong
giam dinh tu phap goém cé:

- Pon dé nghi chuyén doi;

-Pé an chuyén doi loai hinh hoat dong, trong dé néu ro ly do chuyén ddi, tinh
hinh t6 chirc va hoat dong ciia Van phong giam dinh tu phap tinh dén ngay dé nghi
chuyén, d6i, du kién vé t6 chirc, tén goi, dia diém dat tru s, nhan sy, diéu kién vat
chat, trang thiét bi, phuong tién giam dinh;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap la thanh vién hop danh
cua Van phong;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong;

- Dy thao Quy ché méi vé td chire, hoat dong cuia Van phong.

Thoi han giai quyét: 17 ngay.
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Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phéap co
nhu ciu chuyén d6i hinh thirc hoat dong tir loai hinh doanh nghiép tu nhan sang cong
ty hop danh va nguoc lai.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phép da
chuyén doi xong loai hinh.

Lé phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai: Khong

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay
27/9/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét giam dinh tu
phép.

8. Thu hoi Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap

Trinh tu thuc hién:

S Tu phap ra quyét dinh thu hoi Gidy ding ky hoat dong cia Vian phong giam
dinh tu phap trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay phat hién Van phong giam
dinh tu phap vi pham mét trong cac truong hop bi thu hdi Gidy ding ky hoat dong cua
Vian phong giam dinh tu phap.

S¢ Tu phap co trach nhiém théng bao bang vin ban cho Co quan thué, Co
quan thdng ké, Co quan cong an cap tinh; Uy ban nhan dan cép huyén va Uy ban nhan
dan cip xd noi Vin phong giam dinh tu phap dit tru so vé viée thu hdi Gidy ding ky
hoat dong cua Van phong gidm dinh tu phép.

Thoi han giai quyét: 7 ngay lam viéc.
Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.
‘ ,Ké't qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong giam dinh tu phap bi thu
hoi giay phép.
Lé phi: Khong
Tén miu don, miu t& khai: Khong
Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Van phong giam dinh tu phap vi pham mot trong céc thu tuc sau day thi bi thu
hoi Gidy dang ky hoat dong:

- Khong con du giam dinh vién tu phép theo quy dinh;
- Thuc hién gidm dinh tu phap khong dung linh vuc da dang ky;
- Vi pham phép luat nghiém trong hoac da bi xur phat vi pham hanh chinh lan

thtr hai ma con tai pham;
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- Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép luét.

Cin ci phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay
27/9/2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét giam dinh tu
phép.

9. Cham dit hoat dong Vin phong giam dinh tw phap

9.1. Truwong hop Vin phong giam dinh tw phdp tw chdm dirt hoat djng:

Trinh tu thuc hién:

Trong trudng hop Vin phong giam dinh tu phap ty cham dut hoat dong thi
cham nhét 13 30 ngay trude thoi diém du kién chdm dut hoat dong, Vin phong giam
dinh tu phap phai c6 bdo céo bang vin ban giri S& Tu phap, noi dang ky hoat dong.

Vian phong glam dinh tu phap phai hoan thanh viéc thuc hién giam dinh d6i véi
céc trung cau, yéu cau glam dinh tu phap da tiép nhan, thanh toan cac khoan ng, 1am
thu tuc cham dat hop dong lao dong da ky voi ngudi lao dong, diang bao Trung wong
hodc bao dia phuong trong hai sb lién tiép vé thoi diém du kién chdm dut hoat dong.

S& Tu phap c6 trach nhiém thong bao bang van ban vé viéc chdm dut hoat dong
ctia Van phong giam dinh tu phap voi Co quan thué, Co quan thdng ké, Co quan cong
an cap tinh; Uy ban nhan dan cp huyén va Uy ban nhan dan cép xd noi Van phong
giam dinh tu phap dit tru s& vé viéc cham dut hoat dong cta Vin phong giam dinh tu
phap.

Cach thire thue hién: Bio cdo ciia Van phong gidm dinh tu phdp dugc gui truc
tiép hodc thong qua hé thong buu chinh dén S& Tu phap, noi dang ky hoat dong.

Thaoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phéap

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap bi cham
dat hoat dong.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu t& khai: Khong

Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay
27/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu
phap.

9.2. Truwong hop Vin phong gidm dinh tw phdp chim diet hoat dong do bi thu
hoi Gidy ding ky hoat dong

Trinh tu thuc hién:

Truong hop Vin phong giam dinh tu phap cham dit hoat dong do bi thu hoi
Giay dang ky hoat dong thi trong thoi han 7 ngay lam vige, ké tir ngay thu hoi Giay
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dang ky hoat dong, S& Tu phap co trach nhiém thong bao bang vin ban véi Co quan
thué, Co quan thdng ké, Co quan cong an cap tinh; Uy ban nhan dan cp huyén va Uy
ban nhan dan cap xd noi Vian phong giam dinh tu phap dat tru so .

Vién phong gidm dinh tu phap c6 nghia vu thanh toan cac khoan ng, lam thu tuc
cham dut hop dong lao dong da ky v6i ngudi lao dong va ding bao Trung wong hodc
bao dia phuong trong hai s6 lién tiép vé viéc chdm dut hoat dong; chuyén hd so luu trix
vé viéc thuc hién giam dinh tu phap cho S¢ Tu phap, noi ding ky hoat dong.

Déi v6i yéu cau giam dinh da tiép nhan ma chua thuc hién thi Vian phong giam
dinh tu phap phai tra lai ho so, doi tuong giam dinh va khoan chi phi gidm dinh da thu
cua nguoi trung cau, yéu cau gidm dinh.

Thoi han giai quyét: 7 ngay lam viéc.
Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap bi cham
duat hoat dong.

L¢ phi: Khong
Tén miu don, miu t& khai: Khong
Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay
27/9/2013 Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phéap thi hanh Luat gidm dinh tu phap.

10. Cép lai Gidy diang ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap
trong truwong hop thay déi tén goi, dia chi tru sé, nguwoi dai dién theo phap luat,
danh sach thanh vién hgp danh ciia Van phong

Trinh ty thyc hién:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay thay ddi tén goi, dia chi tru so,
nguoi dai dién theo phap luat cua Van phong, danh sach thanh vién hgp danh, Van
phong giam dinh tu phap phai giri don dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong kém
theo Gidy ding ky hoat dong cii &én S& Tu phap, noi da dang ky hoat dong.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc hd so hop 1& ciia Vin
phong giam dinh tu phap xin thay ddi tén goi, dia chi try sé, nguoi dai dié€n theo phap
luat, danh sach thanh vién hop danh, S& Tu phap c6 trach nhiém xem xét, cap lai Gidy
dang ky hoat dong cho Vian phong gidam dinh tu phap. Truong hop khong cap lai Gidy
dang ky hoat dong thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do. Van phong giam
dinh tu phap bi tir chdi cap lai Gidy dang ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi kién
theo quy dinh cua phap luat.

Ciach thirc thue hién: Ho so dugc gui truc tiép hodc thong qua hé thong buu
chinh dén So Tu phap, noi di dang ky hoat dong.

Thanh phin hd so: Don dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong; Gidy dang ky
hoat dong cii.
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Thoi han gii quyét: 05 ngay lam viéc.
Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap duoc
cap lai Gidy dang ky hoat dong.

L¢ phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Khong

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay
27/9/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét giam dinh tu
phap.

11. Cép lai Gidy diang ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap
trong truong hop Gidy ding ky hoat dong bi hw héng hoic bi mat

Trinh ty thyc hién:

Vin phong giam dinh tu phap phai giri don dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat
dong dén S¢ Tu phap noi di ding ky hoat dong va chimg minh vé viéc Gidy dang ky
hoat dong da bi hu hong hodc bi mat.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 1€, S6 Tu
phap c6 trach nhiém xem xét, cap lai Gidy ding ky hoat dong cho Vin phong giam
dinh tu phap. Truong hop khong cép lai Gidy ding ky hoat dong thi phai thong bao
bang vin ban va néu rd Iy do. Vin phong giam dinh tu phap bi tir chdi cap lai Gidy
dang ky hoat dong co quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cua phap luat.

Cach thire thye hién: Ho so duoc giri truc tiép hodc thong qua hé théng buu
chinh dén So Tu phap, noi di dang ky hoat dong.

Thanh phén h so: Don dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong..

Thoi han gii quyét: 05 ngay lam viéc.

Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.
Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap dugc
cap lai Gidy dang ky hoat dong.

L¢ phi: Khong
Tén miu don, miu t& khai: Khong
Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay
27/9/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét giam dinh tu
phap.
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